
Załącznik Nr 3 do Procedury przyjmowania 

zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania 

działań następczych 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA SYGNALISTY 

 (który dokonał zgłoszenia do organu)  

na podst. art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. 

 

 

1. Administratorem Pana/ Pani  danych osobowych jest Urząd Gminy 

Księżpol   (adres:  ul. Biłgorajska 12, 23 - 415 Księżpol) 

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych : biuro@myszkowiak.pl  

3. Informujemy, iż Pana/ Pani  dane osobowe będą przetwarzane w celu:   

 przyjęcia, rejestracji zgłoszenia w rejestrze zgłoszeń zewnętrznych       

i wstępnej weryfikacji zgłoszenia, 

 przekazania informacji zwrotnej, 

 podejmowania działań następczych lub przekazania zgłoszenia do 

organu właściwego do rozpatrzenia zgłoszenia. 

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych  

a) art. 6 ust. 1 lit c RODO - tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w 

zawiązku z ustawą z dnia 14 czerwca 2024r o ochronie sygnalistów; 

b)  art. 9 ust. 2 lit g RODO – w sytuacji podania w zgłoszeniu 

szczególnych kategorii Pana/ Pani  danych osobowych, przetwarzanie  

jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem 

publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa państwa 

członkowskiego ( art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistów) 

c) art. 6 ust. 1 lit a RODO – wyraźna zgoda dotycząca ujawnienia Pani/ 

Pana tożsamości ( art. 8 ust.1 ustawy o ochronie sygnalistów ) 

5. W przypadku, udzielenia przez Pana /Panią wyraźnej zgody na 

ujawnienie Pana/ Pani danych osobowych, Administrator będzie 

informować osoby wskazane w zgłoszeniu, o tym że ich dane osobowe 

zostały podane przez Pana/ Panią. Odbędzie się to w ramach realizacji 

obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO lub w ramach 

realizacji przez te osoby prawa dostępu do danych osobowych zgodnie z art. 

15 RODO.  

6. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia Pani/ Pana danych 

osobowych bez wyraźnej zgody:  

a) w związku z postępowaniami wyjaśniającymi, prowadzonymi przez 

organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi, lub sądowymi 
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prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania  Pani/u prawa 

do obrony , może dojść do ujawnienia Pani/ Pana danych, gdy takie 

działanie będzie koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem, 

wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem takiego 

ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadomi o 

tym Panią/a, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej 

wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie 

nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić postępowaniu 

wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu.  

7. Obowiązek podania danych osobowych:   

Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak 

ich podania może skutkować brakiem możliwości przyjęcia zgłoszenia. 

Niepodanie danych kontaktowych uniemożliwi potwierdzenie przyjęcia 

zgłoszenia oraz informowanie o przebiegu podjętych działań związanych z 

tym zgłoszeniem. 

8. Informacja o odbiorcach danych osobowych:  

Administrator zapewnia poufność danych pozyskanych w związku ze 

zgłoszeniem zewnętrznym. Dane osobowe mogą być udostępniane innym 

podmiotom i organom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa lub podmiotom przetwarzającym w imieniu Administratora na 

podstawie umowy powierzenia (tj. dostawca usług informatycznych). 

Pana/ Pani dane osobowe pozwalające na ustalenie tożsamości  nie 

podlegają ujawnieniu osobom nieupoważnionym (tzn. innym niż 

upoważnionym do prowadzenia postępowania w zgłoszonej sprawie) , chyba 

że za Pani/ Pana wyraźną zgodą.   

W momencie przekazania zgłoszenia zewnętrznego organowi publicznemu 

właściwemu do podjęcia działań następczych, organ ten staje się odrębnym 

administratorem Pana/Pani danych osobowych podanych w tym zgłoszeniu. 

 

 

9. Okres przez który Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane:  

a) Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub 

podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym 

zgłoszeniem będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku 

kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych lub zakończono 

działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych 

tymi działaniami. 

b) Dane osobowe oraz pozostałe informacje zawarte w rejestrze zgłoszeń 

zewnętrznych będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu 



roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po 

zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 

c) Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, 

nie są zbierane przez administratora, a w razie przypadkowego zebrania 

są niezwłocznie usuwane. Dane osobowe zebrane w ten sposób usuwa się 

w terminie 14 dni od momentu ustalenia braku ich znaczenia dla 

sprawy. 

10. Informujemy, iż ma Pani/ Pan prawo do: 

a) Dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, 

sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a także - w przypadkach 

przewidzianych prawem - prawo do usunięcia danych  i prawo do 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych. 

b) Wniesienia skargi do organu nadzorczego, w przypadku gdy 

przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego 

Rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 

c) Prawo do cofnięcia zgody na ujawnienie tożsamości w dowolnym 

momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Wycofanie się ze 

zgody można dokonać w takiej formie, w jakiej została udzielona.  

11. Pani/ Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani, na 

podstawie tych danych, nie będą podejmowane decyzje w sposób 

zautomatyzowany. 


