Instrukcja Zeto sygnalisci

Osoba zgtaszajaca

Po wejsciu na strone przeznaczong dla oséb zgtaszajacych klikamy przycisk ,,Formularz
ofertowy”

1. Formularz zgtoszeniowy
2. Miejsce na wpisanie identyfikatora
3. Miejsce nawpisanie hasta
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Po kliknieciu przycisku "formularz zgtoszeniowy" pojawi sie formularz do
wypetnienia, zawierajgcy pola takie jak kategoria zgtoszenia, tres¢ zgtoszenia
oraz dane sygnalisty. Mozemy rowniez dodac zataczniki ktore réwniez sg
zaszyfrowane.



=: Dane zgtoszenia

Kategoria zgtoszenia*

Tresc zgtoszenia (Prosimy o doktadny opis zdarzenia, by utatwi¢c nam podjecie odpowiednich krokow)*
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Dane osoby/osdb, ktorych dotyczy zgtoszenie
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Jednostka* v Data zdarzenia ®
D Zgtoszenie anonimowe
[0 Zzgloszenie ancnimowe
2 Dane sygnalisty
Imie i nazwisko*
0/80
Adres e-mai
0/ 80
) Zatgczniki
© Zatgcz pliki

|:| Zapoznalem sie z procedurg przetwarzania danych

D Zapoznatem sig z procedurg dokonywania zgtoszen wewnetrznych

Sygnalista moze zgtosi¢ zdarzenie jawnie, podajac swoje dane, lub anonimowo,
zaznaczajac checkbox ,,zgtoszenie anonimowe”.

Po sprawdzeniu swojego zgtoszenia i zapoznaniu sie z procedurami, nalezy
klikng¢ przycisk ,wyslij zgtoszenie”, ktdry staje sie aktywny gdy wszystkie pola
wymagane sg wypetnione.

Po wystaniu zgtoszenia wyskoczy nam okno potwierdzajgce wystanie zgtoszenia
na ktérym beda takie dane jak : data zgtoszenia, identyfikator oraz hasto.



Potwierdzenie wystania zgltoszenia

Data zgtoszenia: 27 sie 2024, 11:10:42

Identyfikator] 2d3f6d35-4219-4d1a-ab92-527cBbffae96 |_D

Hasto:|MgdIHre6 I_D

Po zalogowaniu sie do Skrzynki Odbiorczej za pomoca identyfikatora i hasta, znajdziesz tam
potwierdzenie odczytu zgtoszenia oraz ewentualng odpowiedZ od odbiorcy. Regularnie sprawdzaj
Skrzynke Odbiorcza, poniewaz cata korespondencja miedzy Tobg a odbiorcg zgltoszen jest rowniez
szyfrowana

Zamknij = Drukuj potwierdzenie 41 Kopiuj dane logowania

Z tego okna mamy mozliwos¢ skopiowac dane do logowania oraz pobrac¢ takie
potwierdzenie w formie pdf.

Po zamknieciu tego zgtoszenia wracamy do strony logowania :
W miejscu na identyfikator oraz hasto wpisujemy dane ktdre wygenerowat nam
program
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Zaloguj sie
— ldentyfikator*

2 2d3f6d35-4219-4d1a-ab92-527¢8bffae96

— Hasto*
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Po kliknieciu ,,Zaloguj” widzimy nasze zgtoszenie.



nformacje o zgloszeniu Kore encia@

= Dane zgloszenia

2d3f6d35-4219-4d1a-ab92 27 sie 2024, 11:10:42 0 Nowe

Dane sygnalisty

be

& Dane sygnalisty

) Zakaczniki
Brak zaigcanikon
Zalaczniki z korespondencji

Brak zaigeanikim

W zaktadce ,,informacje o zgtoszeniu” znajdujg sie wszystkie dane, ktére
podalismy, oraz informacje o zatgcznikach.

W zaktadce ,,Korespondencja” widzimy, ile wiadomosci od operatora na nas
czeka. Po przejsciu do tej zaktadki mamy mozliwos$é prowadzenia
korespondencji, w tym przesytania zatgcznikéw.



macje o zgloszeniu Korespondencja

W terminie do 7 dni otrzymasz potwierdzenie przyjecia zgioszenia oraz informacje o podjetych dzialaniach. Dzialania te zostang podjete

Informacja systemowa

€ najpdiniej w ciggu 3 miesiecy od momentu przyjecia zgtoszenia
Wiadomos¢ wsylana 27 sie
Dzien dobry  [PASYRETINSN

Wiadomosé nie zostala jeszcze
e e

Wiadomosé* > 0

Po najechaniu na wiadomos¢, mozemy sprawdzié, kiedy i o ktorej godzinie
zostata wystana. Po najechaniu na ikonke obok wiadomosci, pojawi sie
informacja o tym, czy operator ,,nie odczytat jeszcze wiadomosci” lub kiedy i o

ktérej godzinie jg odczytat.

Woszystkie najwazniejsze informacje beda dostepne w zaktadce
,korespondencja”



