Zalgcznik Nr 5 do Procedury przyjmowania
zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych

INFORMACJA

DLA SYGNALISTOW O ZASADACH OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

- na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow-

1. Ochrona poufnosci

Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskuja
tylko osoby upowaznione.

2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci

Sygnalista moze wyrazi¢ zgod¢ na wujawnienie danych osobowych
umozliwiajgcych ustalenie jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez
sygnaliste, administrator bedzie informowat osoby wskazane w zgloszeniu o
podaniu ich danych przez sygnaliste (w ramach realizacji obowigzku
informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - dalej RODO) lub w ramach realizacji przez
te osoby prawa dost¢pu do danych osobowych —art. 15 art. 15 ust. 1 lit. g RODO.

3. Wyjatek dotyczacy zgody

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa w zwiazku z
postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sagdy, w
tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej
dotyczy zgloszenie.




Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wlasciwy organ
publiczny lub wlasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesytajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego danych
osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Niezbednos$¢ i minimalizacja

Podmiot publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj.
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjgcia ewentualnego dziatania
nastepczego.

5. Przechowywanie i usuwanie danych

Podmiot prawny przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w zwigzku z
przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatah nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu
publicznego witasciwego do podjecia dziatan nastgpczych lub zakonczono
dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty
zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt postepowan przygotowawczych lub
spraw sagdowych lub sgdowoadministracyjnych.

Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajgce znaczenia dla
zgloszenia, nie sg zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwlocznie usuwane,
nie pozniej niz do uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sg niezbedne.

6. Informowanie os6b wskazanych w zgloszeniu

Administrator informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych
dotyczy zgloszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich
danych osobowych, z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych,
chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo
wyrazil wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.




7. Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych
w zgloszeniu lub osob, ktorych dotyczy zgloszenie, z wytaczeniem informacji o
zrodle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkow
wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej
tozsamosci.

8. Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgloszen zewnetrznych

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia zewngtrznego
oraz dokumenty zwigzanez tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane,
chyba ze dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig cz¢s$¢ akt postgpowan
przygotowawczych lub spraw sagdowych lub sgdowo administracyjnych.

9. Zasady ochrony danych osobowych

Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci
z prawem, rzetelnosci 1 przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami (zasada
ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada
minimalizacji z art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO),

4) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5
ust. 1 lit. d) RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacj¢ osoby, ktorej dane
dotycza, przez okres nie dtuzszy niz niezbedny do celow przetwarzania
(zasada prawidlowosci z art. 5 ust. 1 lit. €) RODO),

6) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych (zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO




