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ZAPYTANIE DO WYCENY CENOWEIJ

na

,Zrealizowanie ustugi: szkoleniowej, coachingu, mentoringu oraz walidacji
wraz z wynajmem sal w ramach projektu ,Rozwdéj kompetencji, umiejgtnosci,
uzdolnien, zainteresowan ucznidow poza edukacja formalng w Gminie
Ksiezpol”.

1. Oznaczenie zamawiajacego:
Gmina Ksiezpol ul. Bitgorajska 12, 23-415 Ksiezpol
NIP 9181995823
REGON 950369095
tel. 84 687-74-19 , 84 687-74-29,
email: info@ksiezpol.pl

2. Oznaczenie postepowania:

1) Postepowanie oznaczone jest znakiem: CUW.251.3.2024

2) Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac
sie na wyzej podane oznaczenie.

3) Postepowanie prowadzone dla potrzeb oszacowania warto$ci zaméwienia
zgodnie z:

a) Regulaminem  udzielenia  zaméwien  publicznych o  wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 130 000
zlotych, przyjetym zarzgdzeniem nr 8/2021 Wéjta Gminy Ksigzpol z dnia 15-
01-2021 r,;

b) zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) kierujgc si¢ regutg
poszukiwania Wykonawcow na zasadach konkurencyjnych;

4) Niniejsze Zapytanie do wyceny cenowej ma forme rozeznania rynku i nie
stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepiséw ustawy PZP. Po
przeprowadzeniu szacowania warto$ci zaméwienia Zamawiajgcy ogtosi kolejne
postepowanie o udzielenie zamoéwienia.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi: ,,szkoleniowej, coachingu,
mentoringu oraz walidacji wraz z wynajmem sal w ramach projektu ,,Rozwdj
kompetencji, umiejetnosci, uzdolnien, zainteresowan uczniéw poza edukacja
formalna w Gminie Ksiezpol” nr FELU.10.03-1Z.00-0059/23, wspdifinansowanego
ze srodkéw EFS+ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027, Os priorytetowa 10 Lepsza edukacja, Dziatanie 10.3 Ksztaicenie ogdlne,
Priorytet X Lepsza edukacja z podziatem na czesci skladajacej si¢ z 8 elementow
(realizowanych w ramach jednego zadania):

Podzial na czesci:
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W ramach 1 cze$ci zamodwienia: zrealizowanie ustugi: ,szkoleniowej, coachingu,
mentoringu wraz z wynajmem sal w ramach projektu ,Rozwdj kompetencji,
umiejetnosci, uzdolnien, zainteresowan uczniow poza edukacja formalna w
Gminie Ksigzpol”.

W ramach 2 cze$¢ zamodwienia: zrealizowanie ustugi: ,walidacji wraz z
wynajmem sali w ramach projektu ,Rozwdj kompetencji, umiejetnosci,
uzdolnien, zainteresowar uczniéw poza edukacja formalng w Gminie Ksiezpol”.

W ramach 1 czesci zamoéwienia:

1) Realizacja zajec grupowych w zakresie kompetencji cyfrowych - 90 os6b x 24
godziny dydaktyczne.

2) Wynajem sal na przeprowadzenie zaj¢¢ grupowych — 24 godziny dydaktyczne

3) Realizacja zaje¢ indywidualnych w formie coachingu szkoleniowego w
zakresie kompetencji cyfrowych - 90 oséb x 6 godzin zegarowych.

4) Wynajem sal na przeprowadzenie zajec indywidualnych w formie coachingu
szkoleniowego — 540 godzin zegarowych.

5) Realizacja mentoringu edukacyjnego - indywidualnego wspierania postepow
Uczestnikéw Projektu w rozwijaniu kompetencji cyfrowych - 90 osob x 6
godzin zegarowych.

6) Wynajem sal na przeprowadzenie zajec indywidualnych w formie mentoringu
edukacyjnego. — 540 godzin zegarowych.

Ad.11. W przypadku zaje¢ grupowych postepowanie obejmuje w szczegolnosci
zapewnienie: sal, treneréw, sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu w tym
rowniez dla prowadzacych zajecia, materiatow szkoleniowych (dtugopis, teczka,
notatnik), materiatéw edukacyjnych, programu wsparcia dostosowanego do potrzeb
kazdego z Uczestnikow Projektu indywidualnie (zgodnie z wynikami przeprowadzone;
diagnozy).

Ad.1.3. W przypadku zaje¢ indywidualnych postgpowanie obejmuje w szczegoblnosci
zapewnienie: sali, trenera, sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu w tym
rowniez dla prowadzacych zajecia, niezbednych materiatow edukacyjnych, programu
wsparcia dostosowanego do potrzeb kazdego z Uczestnikow Projektu indywidualnie
(zgodnie z wynikami przeprowadzonej diagnozy).

W ramach 2 czeéci zaméwienia: walidacja nabytych kompetencji cyfrowych

1) Przeprowadzenie walidacji nabytych kompetencji cyfrowych - 90 oséb x
1 godzina zegarowa.

2) Wynajem sal na przeprowadzenie walidacji nabytych kompetencji — 90
godzin zegarowych.

Ad.1.1. W przypadku walidacji nabytych kompetencii postepowanie obejmuje
zapewnienie: komputera dla uczestnika projektu z dostgpem do internetu réwniez dla
prowadzacych zajecia, wiasciwych programow i aplikacji, scenariuszy zadan
praktycznych, scenariuszy wywiadu z uczestnikami programu, sali do
przeprowadzenia rozmowy z uczestnikiem projektu. Proces walidacji i uznania
nabytych umiejetnosci/kompetencji podstawowych bedzie uwzgledniat zachecenie do
zatozenia konta Europass lub MyDigiSkills.

4. Zakres tematyczny:
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Czes¢ 1 zamowienia obejmuje:

W programie zaje¢ wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na
podstawie aktualnej na dzien ogtoszenia naboru wersji ramy ,DigComp” , w oparciu o
nig, powstanie szczegdtowy program szkolenia.

Kazdy z Uczestnikow Projektu wezmie udziat w:

1) Zajeciach grupowych ukierunkowanych na nabycie Kompetencji Cyfrowych (24
godzinny tryb realizacji: 6 dni x 4 godziny dydaktyczne)
Zajecia dla kazdej z 6 grup beda obejmowa¢ wybrane tematy z pigciu
obszarow (1.1-5.4 ramy DigComp).
W szczegdlnosci bedg realizowane moduty (Numeracja obszaréw wedtug
DigComp):
2.1 Komunikacja z wykorzystaniem technologii cyfrowych. Interakcja
poprzez wykorzystanie réznego rodzaju technologii cyfrowych oraz rozumienie
witasciwych srodkéw komunikacii cyfrowej dla danego kontekstu,
2.5 Netykieta. Swiadomosé norm zachowania oraz wtasciwe postepowanie
(know-how) podczas wykorzystywania technologii cyfrowych,
3.1 Tworzenie treséci cyfrowych. Tworzenie i edycja tresci cyfrowych w
réznych formatach
4.1 Bezpieczenstwo. Narzedzia stuzace ochronie,
4.3 Protecting health and well-being. Umiejetnos¢ unikania zagrozen
zdrowotnych i zagrozen dla dobrostanu fizycznego i psychicznego podczas
korzystania z technologii cyfrowych. Moduty te oparte sg na elementach ramy
,DigComp”.

Komplementarnie Uczestnicy Projektu wezma udziat w:

2) Indywidualnej formie coachingu szkoleniowego w zakresie wybranych tematéw
z pieciu obszaréw Kompetencji Cyfrowych: 6h zegarowych dla kazdego z Uczestnikéw
Projektu jako forma efektywnego rozwijania zainteresowan i talentéw i utrwalania
Kompetencji Cyfrowych zdobytych na zajeciach grupowych.

3) Indywidualnej formie mentoringu edukacyjnego bedgce] waznym elementem
programu stanowigcego wspieranie postepow Uczestnikéw Projektu w rozwijaniu
Kompetenciji Cyfrowych w kontekscie ich zainteresowarn: 6h zegarowych dla kazdego
z Uczestnikoéw Projektu — (wybrane tematy z pieciu obszaréw 1.1-5.4 ramy DigComp).
Ostateczny program i zakres wsparcia z pieciu obszaréw kompetencji cyfrowych
(1.1-5.4 ramy DigComp) zostanie dostosowany do potrzeb kazdego z
Uczestnikéw Projektu indywidualnie, bedzie zgodny z wynikami diagnozy
potrzeb przeprowadzonej na etapie rekrutacji do projektu.

Kazdy z Uczestnikéw Projektu na etapie rekrutacji zostanie poddany diagnozie,
majacej za zadanie zidentyfikowanie tematéw wymagajacych szczegdlnego wsparcia
w pieciu obszarach kompetencji cyfrowych ramy DigComp 2.2. Wykonawca
przedmiotu zamoéwienia bedzie miat obowigzek przeprowadzenia diagnozy i
uwzglednienia niniejszych wynikéw podczas realizacji programu zaje¢, procesu
ksztatcenia stuzgcego rozwinieciu kompetencji cyfrowych, w tym zniwelowaniu luk
kompetencyjnych Uczestnikow Projektu.

Program przewiduje zajecia indywidualne i grupowe, w tym typu Learning in action i
uczenie przez doswiadczenie w zakresie przygotowania pracy grupowej i prezentacii
na okreslony temat, waznych dla rozwijania kompetencji proinnowacyjnych i uzdolnien.
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Program nabycia lub rozwiniecia kompetencji w zakresie tematéw z pieciu obszardw
ramy DigComp 2.2 bedzie realizowany w kontek$cie umiejetnosci przydatnych w
zyciu, uczeniu sie i pracy w spoteczenstwie cyfrowym, wykorzystujgcym umiejetnosci
cyfrowe w zyciu codziennym.

Harmonogram czasowy szkolenia przewiduje regularne przerwy.

Warunkiem ukoriczenia szkolenia przez Uczestnika Projektu zgodnie ze Sciezka
uczestnictwa jest frekwencja wynoszgca min. 80 % czasu zaje¢ na zajeciach
grupowych, 100% czasu zaje¢ na zajeciach indywidualnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmniejszenia wymiaru zamowienia,
w szczegoblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
whiosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji uczestnika z dalszego
udziatlu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z
nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ zwiekszenia wymiaru zamowienia w
szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme
wsparcia wiekszej liczby uczestnikow w oparciu o dokumenty opracowane w ramach
projektu.

Kazdemu uczestnikowi projektu zostanie wydane zaswiadczenie o udziale i
ukonczeniu zaje¢ zawierajgce liczbe godzin lub nabycie nowych kompetendii
cyfrowych — zawierajgcy efekty uczenia sie, wydany przez podmiot/osobe realizujacy
zajecia rozwijajgce kompetencje cyfrowe. Wzér zaswiadczenia nalezy przedstawic
Zamawiajgcemu do akceptacii.

Czes¢ 2 zamowienia obejmuje:

Walidacja po wszystkich zajeciach i zrealizowanym catym programie bedzie miata na
celu sprawdzenie (uznanie) czego nauczyt sie uczestnik, czy okreslone kompetencje
cyfrowe zostaly osiggniete a zainteresowania ukierunkowane.

W ramach projektu zrealizowana zostanie weryfikacji nabycia kompetencji cyfrowych.
Scenariusze wywiadu z uczestnikiem projektu zostanag opracowane przez Wykonawce
i przedstawione do akceptacji Zamawiajgcemu.

Wynik walidacji bedzie oméwiony z uczestnikiem projektu i rodzicem/opiekunem, aby
méc okreslic jakie kompetencje cyfrowe nabyt uczestnik, a jakie chciatby jeszcze
wzmocni¢ i w jaki sposéb moze to zrobi¢. Walidacja oparta na elementach ,Dig Comp”.

Walidacja zostanie przeprowadzona w formie wywiadu ustrukturyzowanego lub
wywiadu swobodnego (rozmowa z 2 osobowg komisjg walidacyjna) jako osobami
niezaleznymi od podmiotéw i oséb prowadzacych zajecia grupowe i indywidualne.

5. Zakres ustugi obejmuje:
Kompleksowe przeprowadzenie szkolen, tj.:
Czes¢ 1 zamoéwienia obejmuje :
1. Opracowanie programéw szkolen okreslajgcych szczegdtowg tematyke, opisanych
jezykiem wrazliwym na pte¢, tatwym do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie
niestereotypowe informacje, dostosowane w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z
réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Przedstawienie programoéw do wczesniejszej
akceptacji Zamawiajgcego.
Po zakonczeniu rekrutacji Zamawiajacy wskaze ilos¢ uczestnikbw projektu
posiadajacych szczegodlne potrzeby edukacyjne, a takze wskaze ilos¢ materiatow
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szkoleniowych, ktéore muszg by¢ opracowane i dostosowane dla uczniow
posiadajacych szczegblne potrzeby edukacyjne ze wskazaniem rodzajow
niepetnosprawnosci.

2. Przygotowanie przez Wykonawce materiatéw edukacyjnych spetniajacych kryterium
dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027"- dostosowanie ich do
indywidualnych potrzeb uczestnikéw. Zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw
edukacyjnych (min. 100str.,, druk dwustronny). Przedstawienie materiatow do
wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego.

3. Realizacja przez Wykonawce ustugi z wykorzystaniem zasobdw dostepnych na ZPE
(Zintegrowana Platforma Edukacyjna) oraz wdrozonego modelu wypracowanego w
ramach PO WER: projektu WND[1]POWR.02.10.00-00-7007/17 ,Efektywne
wspomaganie to wyzsza jako$¢ edukacji’, Model ujety w dokumencie:
KOMPETENCJE CYFROWE PROGRAM SZKOLENIA STACJONARNEGO, Autor:
tukasz Fiebich, Opole, czerwiec 2018, Elementy m.in.: MODUL 3 Scenariusze zajgc
szkoleniowych w ramach projektu ,Efektywne wspomaganie to wyzsza jakos¢
edukacii.”

4. Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.),
w formie aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

5.Zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatow szkoleniowych — dtugopis, teczka,
notatnik.

6.Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegélnosci opracowanie programu zajgc,
materiatdbw edukacyjnych, prowadzenie list obecnosci, dziennikéw zajec,
przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikow
testow wiedzy, potwierdzen odbioru tzw. przerwy kawowej, przekazanych materiatow.

7. Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia zajec tj. sal na zajgcia grupowe,
indywidualne, ktére wraz z budynkami, w kiérych sie znajdujg, zapewniajg
odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla os6b z niepetnosprawnoscig
ruchowa (sale oraz budynek, w ktérych sie znajduja, muszg by¢ pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych, oraz odpowiednio oznakowane) oraz
dostosowanych do potrzeb uczestnikow z innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze
Standardami dostepnoéci dla polityki spéjnosci 2021-2027. Na drodze wyjgtku,
wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego moze zosta¢ zastosowana procedura dostepu
alternatywnego.

8. Zapewnienie sal wyposazonych w kompletne stanowiska komputerowe
odpowiadajgce liczbie os6b w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub tablice
suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep do
Internetu. Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii
elektrycznej. Sale muszg znajdowaé sie w miejscu dobrze skomunikowanym.
Wynajem sal w gminie Ksiezpol.

9. Zapewnienia dla kazdego uzytkownika sprzetu komputerowego (15 stanowisk
komputerowych dla kazdej grupy) posiadajgcego wiasciwy program operacyjny oraz
witasciwe do wykonania przedmiotu zaméwienia programy /aplikacje.

10. Sale na zajecia grupowe muszg ponadto :
a) spetnia¢ wymdg minimum 15 stanowisk komputerowych wraz z osobnym
stanowiskiem dla osoby prowadzacej zajecia,
b) spetnia¢ wszelkie wymogi dotyczace przebywania oraz nauki oraz mie¢
zapewniony dostep do toalet,
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c) posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz
catodobowego os$wietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku
czytanie, a zarazem mozliwosc¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji
multimedialnej,

d) byé ogrzewane, posiada¢ otwierane okna zapewniajace mozliwos¢
wietrzenia pomieszczen, tatwy dostgp do zrodta pradu (gniazdka +
przediuzacz),

e) by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sal i pomieszczen
po kazdym dniu zaje¢ oraz po kazdej grupie szkoleniowe;.

11. Zapewnienie odpowiednich warunkow i sprzetu do przeprowadzenia zajeC
praktycznych, uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego
szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

12. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

13. Niezwloczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw, o
ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie w
zwiazku z realizowanym zamoéwieniem,

14. Realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez
Zamawiajacego, w oparciu o harmonogram zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
15. Informowanie uczestnikéw o wspoifinansowaniu zaje¢ ze $rodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

16. Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z
prowadzeniem zaje¢, w tym oznaczenie materiatéow szkoleniowych zgodnie z
zasadami wskazanymi przez Zamawiajacego.

17. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrbwnowazonego rozwoju, poprzez m.in.
wysokg jakosé materiatow edukacyjnych, tak by postuzyty diuzej, drukowanie
dwustronne, segregacje $mieci, wylgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu, dbato$¢
o sprzet.

18. Zaktada sie mozliwos¢ zatrudnienia osob z Ukrainy, ktére znajg w wystarczajacym
stopniu j. polski jako pracujgce w szkofach.

Czesé 2 zamowienia obejmuje:

Scenariusze wywiadu z uczestnikiem projektu zostang opracowane przez Wykonawce
i przedstawione do akceptacji Zamawiajacemu.

W Akademii Cyfrzakéw zostanie wykorzystany i wdrozony model wypracowany w
ramach POWER: WND[1]JPOWR.02.10.00-00-7007/17 ,Efektywne wspomaganie to
wyzsza jako$¢ edukacji”’, Model ujety w dokumencie: KOMPETENCJE CYFROWE
PROGRAM SZKOLENIA STACJONARNEGO, Autor: Lukasz Fiebich, Opole, czerwiec
2018, Elementy m.in.: MODUL 3 Scenariusze zajgc szkoleniowych w ramach projektu
,Efektywne wspomaganie to wyzsza jakos¢ edukacji.”

Walidacja zostanie przeprowadzona w formie wywiadu ustrukturyzowanego lub
wywiadu swobodnego (rozmowa z 2 osobowa komisjg walidacyjng) jako osobami
niezaleznymi od podmiotéw i 0sob prowadzacych zajecia grupowe | indywidualne.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja  walidacji,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegblnoéci opracowanie programu zajec,
materiatéow edukacyjnych, prowadzenie list obecnosci, dziennikéw  zajec,
przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikow
przeprowadzonej walidacji, przekazanych materiatow.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajec {j. sali do przeprowadzenia
walidacji, ktéra wraz z budynkami, w ktorych sie znajduja, zapewniaja odpowiednie
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warunki socjalne, BHP oraz dostep dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowg (sale
oraz budynek, w ktorych sie znajduja, muszg by¢é pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych, oraz odpowiednio oznakowane) oraz
dostosowanych do potrzeb uczestnikéw z innymi niepetnosprawnos$ciami, zgodnie ze
Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027. Na drodze wyjatku,
wylacznie za zgodg Zamawiajgcego moze zosta¢ zastosowana procedura dostepu
alternatywnego.
Zapewnienie sali wyposazonej w kompletne stanowisko komputerowe rowniez dla
prowadzgcych walidacje wraz z dostepem do Internetu. Wynajem sal obejmuje
wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej. Sale muszg znajdowac sie
w miejscu dobrze skomunikowanym.
Wynajem sal w gminie Ksig¢zpol.
Zapewnienia dla uzytkownika sprzetu komputerowego posiadajgcego wiasciwy
program operacyjny oraz wiasciwe do wykonania przedmiotu zamoéwienia programy
/aplikacje.
Sale na zajecia z walidacji muszg ponadto:
a) spetnia¢ wszelkie wymogi dotyczace przebywania oraz nauki oraz miec
zapewniony dostep do toalet,
b) posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz
catodobowego o$wietlenia umozliwiajagcego swobodne i bezpieczne dla wzroku
czytanie
c) byé ogrzewane, posiadaé otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢
wietrzenia pomieszczen, tatwy dostep do Zrodla pradu (gniazdka +
przedtuzacz),
d) byé czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzgtania sal i pomieszczen
po kazdym dniu zajec.
Zapewnienie odpowiednich warunkéw i sprzetu do przeprowadzenia zajec
uwzgledniajgcych specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz
indywidualne potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnos$cia.
Niezwitoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci.
Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw, o ile
jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie w zwigzku
z realizowanym zaméwieniem,
Realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o harmonogram zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
Informowanie uczestnikéw o wspétfinansowaniu zajec¢ ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
zajeé, w tym oznaczenie materiatéw szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi
przez Zamawiajgcego.
Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju, poprzez m.in:
wysokg jakos¢ materiatow edukacyjnych, tak by postuzyly dtuzej, drukowanie
dwustronne, segregacje $mieci, wytgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu, dbatos¢
o sprzet.
Zaktada sie mozliwoé¢ zatrudnienia oséb z Ukrainy, ktére znajg w wystarczajgcym
stopniu j. polski jako pracujgce w szkotach.

6. Termin realizacji:
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowac: od dnia zawarcia umowy do 15 grudnia
2024 r. Doktadne terminy i harmonogram realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy
wskaze po podpisaniu umowy.
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7. Termin skladania ofert:
Formularz wyceny cenowej nalezy zlozy¢ w terminie do 29 stycznia 2024r. do
godz. 9:00.
Oferty nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:
1) elektronicznie na adres e-mail: info@ksiezpol.pl przesytajac skan formularza
wyceny ofert oraz wszystkie zatgczniki do oferty;
2) osobiscie lub listownie w formie oryginatu na adres Urzad Gminy Ksiezpol
ul. Bitfgorajska 12, 23-415 Ksiezpol pierwsze pietro Sekretariat pokdj nr 1.
W przypadku dotgczenia zatacznikdbw do formularz wyceny w formie
nieoryginalnej wszystkie winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

8. Warunki udziatlu w postepowaniu:

Czesc¢ 1 zamowienia obejmuje:
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
dysponuja oraz skieruja do realizacji zamowienia osoby posiadajace
wyksztatcenie wyzsze (co najmniej 1l stopnia), legitymujace sie uprawnieniami i
doswiadczeniem, tj.:

a) co najmniej dwoéch treneréw do prowadzenia zaje¢ grupowych z kompetencji
cyfrowych - posiadajacych minimum 2 letnie lub 200 godzinne dos$wiadczenia w
zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych i przygotowanie pedagogiczne w ramach
zaje¢ grupowych zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat, liczonych od terminu
skladania ofert;

b) co najmniej dwie osoby do prowadzenia zaje¢ indywidualnych w formie coachingu
szkoleniowego; posiadajgcych minimum 2 letnie lub 200 godzinne doswiadczenia w
zakresie coachingu i przygotowanie pedagogiczne zrealizowanego w okresie ostatnich
3 lat, liczonych od terminu sktadania ofert;

c) co najmniej dwie osoby do prowadzenia zaje¢ indywidualnych- mentoring
edukacyjny posiadajgcych minimum 2 letnie lub 200h doswiadczenia w zakresie
mentoringu i przygotowanie pedagogiczne zrealizowanego w okresie ostatnich 3 lat,
liczonych od terminu sktadania ofert.

Wszystkie wymienione osoby muszg posiadaé¢ 2 letnie lub 200 godzin wyze]
okreslonego dos$wiadczenia zawodowego w pracy z osobami do 18 roku zycia i
przygotowanie pedagogiczne.

UWAGA!

Mozliwosci wskazania przez Wykonawce jednej osoby do kazdego rodzaju ustugi
szkoleniowej bedacej przedmiotem zamoéwienia (wskazanych w punkcie 3 Okreslenie
przedmiotu zamowienia dla 1 czesci zamowienia dotyczgcych organizacji zajec
grupowych, zaje¢ indywidualnych w formie coachingu i zaje¢ indywidualnych w formie
mentoringu), jezeli spetnia okreslone warunki (tj. posiada minimum 2 letnie lub 200
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godzinne dos$wiadczenia w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych [
przygotowanie pedagogiczne w okresie ostatnich 3 lat, liczonych od terminu sktadania
ofert);

Z zastrzezeniem, ze do realizacji catego zamoéwienia nalezy wskazaé/ przedstawic
tacznie minimum 6 oséb, minimum 2 osoby dla kazdego rodzaju ustugi szkoleniowej
bedgcej przedmiotem zamowienia (wskazanych w punkcie 3 Okreslenie przedmiotu
zamoéwienia dla 1 czesci zamoéwienia dotyczgcych organizacji zaje¢ grupowych, zajec
indywidualnych w formie coachingu i zaje¢ indywidualnych w formie mentoringu).

Kazda ze skierowanych do realizacji zamoéwienia oséb przedstawi zaswiadczenie, iz
nie figuruje w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym zgodnie z ustawg
zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 31).

2. W przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu, Wykonawca bedzie wykluczony
z ogtoszonego przez Zamawiajgcego postepowania.

3. Zmiana osoby petnigcej funkcje, o ktérych mowa w ust. 1.4. jest mozliwa, pod
warunkiem, ze Wpykonawca wykaze, ze nowa proponowana osoba posiada
odpowiednie wyksztatcenie, uprawnienia i dodwiadczenie.

4. Przez caty okres realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zapewnia, iz bedzie
dysponowat wszystkimi osobami niezbednymi do prawidtowej realizacji Przedmiotu
Umowy.

5. Wszelkie zmiany w sktadzie osobowym do realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku
do skladu wskazanego w ofercie wymagajg pisemnego zawiadomienia
Zamawiajgcego przez Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed planowang zmiana,
zawierajgcego potwierdzenie kompetencji nowych osob.

6. Nowa osoba wprowadzana do Zespotu do realizacji Przedmiotu Umowy musi
spemiaé warunki okreslone w Zapytaniu do wyceny cenowej w zakresie potencjatu
kadrowego, a takze legitymowacé sie, co najmniej, takim samym doswiadczeniem
zawodowym jak osoba wymieniana.

Czes¢ 2 zamowienia obejmuje:
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz speiniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
dysponuja oraz skieruja do realizacji zamoéwienia osoby posiadajace
wyksztalcenie wyzsze (co najmniej Il stopnia), legitymujace si¢ uprawnieniami i
doswiadczeniem, {j.:

a) co najmniej dwie osoby do prowadzenia zaje¢ z walidacji nabytych kompetenciji
cyfrowych posiadajacych minimum 2 letnie lub 200h do$wiadczenia w zakresie
rozwijania kompetenciji cyfrowych i przygotowanie pedagogiczne zrealizowanego w
okresie ostatnich 3 lat, liczonych od terminu sktadania ofert.
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Osoby te muszg posiadac 2 letnie lub 200 godzinne wyzej okredlonego dodwiadczenia
zawodowego w pracy z osobami do 18 roku zycia i przygotowanie pedagogiczne.

Kazda ze skierowanych do realizacji zamowienia oséb przedstawi zaswiadczenie, iz
nie figuruje w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym zgodnie z ustawa
zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 31).

2. W przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu, Wykonawca bedzie wykluczony
z ogtoszonego przez Zamawiajacego postepowania.

3. Zmiana osoby petnigcej funkcje, o ktérych mowa w ust. 1.4. jest mozliwa, pod
warunkiem, ze Wykonawca wykaze, ze nowa proponowana osoba posiada
odpowiednie wyksztatcenie, uprawnienia i doSwiadczenie.

4. Przez caly okres realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zapewnia, iz bedzie
dysponowat wszystkimi osobami niezbednymi do prawidtowej realizacji Przedmiotu
Umowy.

5. Wszelkie zmiany w sktadzie osobowym do realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku
do sktadu wskazanego w ofercie wymagajg pisemnego zawiadomienia
Zamawiajacego przez Wykonawce najpozniej na 7 dni przed planowang zmiang,
zawierajgcego potwierdzenie kompetencji nowych oséb.

6. Nowa osoba wprowadzana do Zespotu do realizacji Przedmiotu Umowy musi
spetnia¢ warunki okreslone w Zapytaniu do wyceny cenowej w zakresie potencjatu
kadrowego, a takze legitymowac sie, co najmniej, takim samym doswiadczeniem
zawodowym jak osoba wymieniana.

Spetnienie warunkéw Wykonawca wykazuje w ztozonym formularzu wyceny cenowej.

1) O udzielnie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z powodu:

a) niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust.1 ustawy Pzp oraz
b) nie zachodzg w stosunku do Wpykonawcy przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.

z 2023 r., poz. 129 z p6ézn. zm)'.

2) Spetnienie warunkow Wykonawca wykazuje w ztozonym Formularzu wyceny
cenowej.

9. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

' Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspleraniu agresyi na Ukrame oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. zwaney dalej .ustawg’. z postepowania o
udzielenie zamadwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace] o zastosowaniu srodka. o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy:

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kidrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U z 2022 r poz 593 i 659) iest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficientem rzeczywistym od dnia 24 lutege 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka. o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy:

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu. ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2021 r. poz. 217, 21051 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach ckreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r . ¢ ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka.
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci:

1.1. jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

« uczestniczeniu w spdice jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

» posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

« petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1.2. Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia
wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 129 z pézn. zm.).

Z postepowania wyklucza sie takze Wykonawcdw podlegajgcych wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

10. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ksigzpol ul.
Bitgorajska 12, 23-415 Ksiezpol tel. 84 6877419; fax 84 6877432; e-mail
info@ksiezpol.pl;

= z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac:
tel. 604521364; mail: biuro@myszkowiak.pl;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem pn. ,,Zrealizowanie ustugi: ustugi
szkoleniowej, coachingu, mentoringu oraz walidacji wraz z wynajmem sal
w ramach projektu ,Rozwéj kompetencji, umiejetnosci, uzdolnien,
zainteresowan uczniéw poza edukacjg formaing w Gminie Ksiezpol” nr
FELU.10.03-1Z.00-0059/23 postepowanie Nr CUW.251.3.2024.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania; w oparciu o przepisy
ustawy.

= dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji w/w celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach
odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

= posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

—~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z OFERENTAMI.

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami w imieniu Zamawiajgcego jest:
Pani Edyta Kutni — koordynator projektu pracujgca w dni robocze od pn. do pt.
w godz. 730 — 1430,

2. Wzory o$wiadczen i wymaganych dokumentéw stanowig zataczniki do zaproszenia
do sktadania ofert:

1) Wzér formularza ofertowego — zatgcznik nr 1

2) Rama DigComp — zatgcznik nr 2

Ksiezpol, dnia 19 stycznia 2024 r.

' f
L ""1" WV AJOU L4

-’( ‘L{ (A
mgr Henryk Kiafo '
Zatwierdzit: SEKRETARZ GMINY

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)




